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Stellenausschreibung

Der Leichtathletik-Verband Brandenburg e. V. (LVB)
sucht zum o01. Januar 2024 unbefristet

einen Mitarbeiter (m/w/d)
fiir den Bereich Wettkampforganisation/Laufen/Lehre

mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 20 Stunden fiir die Geschéiftsstelle in Potsdam.

Der Leichtathletik-Verband Brandenburg ist der Zusammenschluss von iiber 100 Leichtathletik
treibenden Vereinen in Brandenburg. Er fordert die Leichtathletik, indem er u. a. Wettkdmpfe
organisiert, den Leistungs-, Breiten- und Gesundheitssport unterstiitzt, Aus- und Fortbildungen
durchfiihrt sowie die Mitgliedsvereine fordert und informiert.

Ihre Aufgaben:

Schwerpunktgebiet Laufen
o selbststindige Priifung und Genehmigung von Volkslaufen
e Bearbeitung von Rechnungen, Abwicklung des Mahnwesens

Schwerpunktgebiet Wettkampforganisation
o selbststindige Startpassverwaltung, Bearbeitung von Startrechtangelegenheiten
e Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung von Wettkdmpfen und Meisterschaften
e Mitarbeit im Wettkampfbiiro bei Meisterschaften in Brandenburg

Schwerpunktgebiet Lehre
o selbststandige Planung, Organisation und Nachbereitung von Lehrveranstaltungen
e Ausstellung und Verwaltung von Lizenzen

Administrative Geschiiftsstellenaufgaben

Ihr Profil:

abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung oder gleichwertige Erfahrungen

sichere EDV-Kenntnisse, sicherer Umgang mit MS Office

selbststdndige und analytische Arbeitsweise

gute miindliche und schriftliche Kommunikationsfahigkeit, ausgepragtes Serviceverstindnis
Teamfiahigkeit, Zuverlissigkeit, Flexibilitat

Bereitschaft zur Wochenendarbeit

vorteilhaft sind Erfahrungen in der Sportart Leichtathletik

Unser Angebot:

eine leistungsgerechte Bezahlung

eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit fiir den organisierten Sport
flexible Arbeitszeiten sowie die Moglichkeit zur mobilen Arbeit

Unterstiitzung bei der Einarbeitung

Thre Bewerbungsunterlagen schicken Sie bitte bis zum 15.12.2023 (vorzugsweise per E-Mail) an:

Leichtathletik-Verband Brandenburge. V.
Olympischer Weg 7

14471 Potsdam

Tel.: 0331-231 806 - 39
info@leichtathletikverband-brandenburg.de

Kosten, die Thnen im Rahmen Threr Bewerbung entstehen, konnen nicht ersetzt werden. Sofern Sie bei einer postalischen
Bewerbung die Riicksendung Ihrer Unterlagen wiinschen, legen Sie bitte einen adressierten und ausreichend frankierten
Riickumschlag bei. Nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens werden die Bewerbungsunterlagen entsprechend der
geltenden Datenschutzvorgaben (DIN 66399/ Sicherheitsstufe 3) vernichtet.



